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VILNIAUS BALTUPIU PROGIMNAZIJOS
IT SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas - IT specialistas.

2. Pareigybés grupé — Il (specialistas).

3. Pareigybés lygis — A.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Vilniaus Baltupiy progimnazijos
(toliau — Progimnazijos) direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj IT srities iSsilavinima,;

5.2. gerai mokéti lietuviy kalbg;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir Kitus teisés aktus,
reglamentuojancius jo veiklg; vadovautis Progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, kitais
istaigos lokaliniais dokumentais ir pareigybés apraSymu;

5.4. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, priezitiros, administravimo
ir saugumo uZztikrinimo reikalavimus;

5.5. mokéti sisteminti duomenis, atlikti programavimo darbus;

5.6. iSmanyti antivirusiniy sistemy diegima ir veikimg, interneto, intraneto veikima,

5.7. moketi dirbti naujomis ry$iy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis;

5.8. efektyviai planuoti savo darbo laikg;

5.9. bati diplomatisku, savarankisku, saziningu, komunikabiliu, tiksliai orientuotis situacijose,
vengti konfliktiniy situacijy, mokéti bendrauti su kolegomis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einanéio darbuotojo funkcijos:

6.1. organizuoti kompiuterinés ir organizacinés jrangos jsigijimg, vadovaujantis VieSyjy
pirkimy jstatymu ir Progimnazijoje patvirtintomis viesyjy pirkimy taisyklémis;

6.2. rupintis mokyklos kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, silyti kompiuterinés bazés
atnaujinimo planus;

6.3. idiegti kompiuterines programas, atnaujinti antivirusines programas;

6.4. iSvedzioti ir priziGiréti interneto prieigas nurodytose patalpose;

6.5. vykdyti Progimnazijos video sistemy priezitira, Salinti gedimus;

6.6. vykdyti techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima, laiku nustatyti gedimus, esant galimybei
— juos pasalinti;

6.7. profilaktiskai ir techniskai prizitréti kopijavimo aparatus, multimedija, jgarsinimo jranga,
interaktyvias lentas, projektorius ir kita organizacing technika;



6.8. konsultuoti Progimnazijos darbuotojus organizacinés technikos naudojimo klausimais;

6.9. Progimnazijos renginiy metu prizitiréti jgarsinimo jrangg;

6.10. padéti pasirengti Progimnazijoje organizuojamoms olimpiadoms, konkursams,
egzaminams ir pan.;

6.11. pagal kompetencija dalyvauti darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.12. sekti kompiuterinés technikos ir programinés jrangos naujoves ir taikyti jas darbe;

6.13. administruoti ir prizitiréti Progimnazijos interneto svetaing;

6.14. atlikti programavimo darbus;

6.15. uztikrinti kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma;

6.16. daryti elektroniniy dokumenty atsargines kopijas ir archyvus;

6.17. tvarkyti duomeny bazes;

6.18. grieztai laikytis konfidencialios informacijos slaptumo;

6.19. dalintis darbo jgtidziais ir jgyta patirtimi su bendradarbiais, padéti vienas kitam;

6.20. vykdyti kitus Progimnazijos direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patyéias,
smurtg:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galin¢ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalbg ir kt.).

8. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba
gaves apie jas informacijos:

8.1. esant galimybei, iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti,

8.2. jvertina grésme mokiniui ir, esant poreikiui, kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tevus (globgjus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. raStu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje
erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

8.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje praneSti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

Susipazinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

( paraSas, data)

(vardas, pavardé)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

